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档案在线借阅操作 

优势 

挑战 

1、登录系统——档案借阅——借阅登记——全文检索——输入要借阅档案题名或关键词，以“2019年

学生夏晶晶的录取表”为例，关键词之间用“空格” 隔开出现查询结果，选择你要借阅的档案。 
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优势 

挑战 

2、若是本部门移交的档案，可以直接点击“原文”查看、下载或打印。 
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优势 

挑战 

2、跨部门查阅档案（非本部门移交的档案）：以图书馆账号查询与职称相关的2020年党委会纪要，
对查询到的档案，选择要借阅的档案，进行“登记”，选择利用类型和借用天数，进行“提交”，在
“待借档案”中提交申请，待档案馆审批通过。 
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2、跨部门查阅档案（非本部门移交的档案）：以图书馆账号查询与职称相关的2020年党委会纪要，
对查询到的档案，选择要借阅的档案，进行“登记”，选择利用类型和借用天数，进行“提交”，在
“待借档案”中提交“申请”，填写证件号码和联系电话后提交，待档案馆审批通过后在“授权阅读
”中查看。 
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优势 
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2、跨部门查阅档案（非本部门移交的档案）：以图书馆账号查询与职称相关的2020年党委会纪要，对查
询到的档案，选择要借阅的档案，进行“登记”，选择利用类型和借用天数，进行“提交”，在“待借档
案”中提交“申请”，填写证件号码和联系电话后提交，待档案馆审批通过后在“授权阅读”中查看。 
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2、跨部门查阅档案（非本部门移交的档案）： “授权阅读”中查看时，要先“确认阅读”，然后直接查
看“原文”即可，可直接阅读、下载和打印等。 


